PATVIRTINTA

Utenos mokyklos-vaiky darzZelio
,,Varpelis“ direktoriaus 2017 m.
liepos 3 d. jsakymu Nr. V-32.1
(Utenos mokyklos-vaiky darzelio
»Varpelis“ direktoriaus 2020 m.
rugséjo d. jsakymu Nr. (1.4)-V-4f
redakcija)

. UTENOS MOKYKLOS-VAIKU DARZELIO ,,VARPELIS )
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO VIDAUS TVARKOS TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos mokyklos-vaiky darZelio ,,Varpelis“ (toliau vadinama — Mokykla) vieSyjy pirkimy
organizavimo vidaus tvarkos taisyklés (toliau vadinama — Vidaus tvarkos taisyklés) nustato
Mokyklos viedujy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, vykdymo ir atskaitomybes
tvarka.

2. Vidaus tvarkos taisyklémis vadovaujamasi organizuojant ir atliekant prekiy, paslaugy ar
darby vieSuosius pirkimus (toliau vadinama — pirkimai) Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymo (toliau vadinama — VieSyjy pirkimy jstatymas) III skyriuje nustatytais pirkimo biidais bei
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase! nustatytais budais.

3. Planuodamas, organizuodamas ir atlikdamas pirkimus, vykdydamas pirkimo sutartis
Mokykla vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, $io jstatymo jgyvendinamaisiais teisés aktais,
kitais jstatymais, Vidaus tvarkos taisyklémis ir kitais Mokyklos priimtais teises aktais.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biti racionaliai naudojamos Mokyklos veiklai
finansuoti skirtos lé3os ir darbuotojy laikas. Vidaus tvarkos taisyklémis siekiama uZtikrinti, kad bty
laikomasi vie$ujy pirkimy pagrindiniy principy: lygiateisiskumo, nediskriminavimo, skaidrumo,
abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir racionalumo, taip pat konfidencialumo ir nesaliSkumo
reikalavimy.

5. Pirkimus planuoja, inicijuoja, organizuoja, atlieka ir rengia atskaitomybe Siose Vidaus
tvarkos taisyklése nurodyti darbuotojai, kurie atsako uZ jiems priskirty pirkimy funkeiju atlikima
tinkamai ir laiku.

6. Pasikeitus Vidaus tvarkos taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés
akty redakcijos nuostatos.

II. PIRKIMO PROCESO VEIKSMAI IR JUOS ATLIEKANTYS
MOKYKLOS DARBUOTOJAI

7. U% pirkimy planavima atsakingas Mokyklos direktorius arba jo paskirtas darbuotojas, kuris:

7.1. rengia pirkimy plang - einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy vykdyti prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy sgradg - ir jo pakeitimus bei tvirtina Mokyklos direktoriaus jsakymu.
Viesyjy pirkimy planas skelbiamas Mokyklos internetinéje svetaingje ne veliau kaip iki kovo 15 d.

7.2. pagal poreikj perzifiri patvirtintg Pirkimy plang ir, esant poreikiui, ji tikslina. Patikslinus
Pirkimy plang ir ji patvirtinus Mokyklos direktoriui, pakeitimus paskelbtoje Pirkimy suvestinéje
skelbia ne véliau kaip per 5 darbo dienas. Pirkimy suvestiné gali biti nekeitiama, jeigu dél
nenumatyty aplinkybiy Mokyklai iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestingje
nenurodyta pirkima arba kai konkretaus pirkimo metu keiGiasi informacija, kuri apie §j pirkima
nurodyta Pirkimy suvestinéje;

| Mazos vertés pirkimy tvarkos apraas, patvirtintas VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 18-97 ,,Dél MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®.
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7.3. CVP IS priemonémis Vie$yjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka® teikia Vieduyjy
pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodyta visy per kalendorinius metus sudaryty
pirkimo sutaréiy, atlikus maZos vertés pirkima, ataskaita (atspausdinta Sios ataskaitos egzemplioriy
pasiraSo  Mokyklos direktorius) ir gali  paskelbti Mokyklos interneto  svetainéje
https://www.varpelis.utena.lm.lt/ (toliau vadinama — Tinklalapis);

8. Uz pirkimy iniciavima ir organizavima (vykdyma) atsakingas Pirkimo organizatorius -
Perkandiosios organizacijos direktorius arba jo paskirtas darbuotojas. Pirkimo organizatorius:

8.1. dél kiekvieno pirkimo parengia pirkimo uzduotj (1 priedas), kurig tvirtina Mokyklos
direktorius;

8.2. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSe nustatytais
atvejais ir tvarka. Mokyklos direktorius gali pavesti pirkima vykdyti vieSojo pirkimo komisijai
(toliau vadinama — Komisija), neatsizvelgiant j Siame punkte nustatytas aplinkybes; tokiu atveju
Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtinama Komisija ir jos darbo reglamentas VieSuyjy pirkimy
jstatymo 19 straipsnyje nustatyta tvarka;

8.3. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas);

8.4. rengia pirkimo dokumentus MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSe nustatytais atvejais;

8.5. registruoja kiekvieng atlikta maZos vertés pirkimg pirkimy Zurnale.

9. Pirkimo organizatorius yra atsakingas uZ jo rengiamuose dokumentuose pateiktos
informacijos teisinguma, VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyty principy laikymasi ir vykdomy
pirkimy atitikima Lietuvos Respublikos bei Mokyklos teisés aktuose numatytiems reikalavimams.

10. Uz pirkimy vykdymo prieZitirg atsakingas Mokyklos direktorius.

11. Uz Mokyklos_profilio / pirkimy administravimg CVP IS atsakingas (toliau vadinama —
CVP IS administratorius) Mokyklos direktorius arba jo paskirtas darbuotojas.

12. Uz pirkimy vykdyma i§ centrinés perkandiosios organizacijos atsakingas Mokyklos
direktorius arba jo paskirtas darbuotojas.

13. Uz Mokyklos viedyjy pirkimy registry ir/ar_Zurnaly prieZifira atsakingas Mokyklos
direktorius arba jo paskirtas darbuotojas.

14. Mokyklos darbuotojai, pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai,
Komisijos nariai, ekspertai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg jos
rezultatams pirkimo procedirose gali dalyvauti ar su pirkimu susijusius sprendimus priimti tik pries
tai pasirade konfidencialumo pasiZadéjimg (3 priedas) ir nesaliskumo deklaracija®. Nesaliskumo
deklaracijos ir konfidencialumo pasiZadéjimai gali biiti pasiraSomi vieng kartg uz einamaisiais
metais toliau atliekamus pirkimus.

15. Mokykla viesojo pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti
kita perkandiajg organizacija (toliau vadinama — Igaliotoji organizacija). Jgaliotajai organizacijai
uzduotys ir visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti jforminami Mokyklos direktoriaus isakymu.

I11. MOKYKLOS PREKIU, PASLAUGU IR DARBU POREIKIO FORMAVIMAS

16. Mokyklos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
Mokyklos direktorius arba jo paskirtas darbuotojas.

17. Rengiant pirkimy poreikj atlickamas rinkos tyrimas - kokybinés ir kiekybinés informacijos
apie realig rinkoje esandig prekiy, paslaugy ir darby pasitla (tiekéjus, juy tiekiamas prekes, teikiamas
paslaugas ir atliekamus darbus, uZimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir
apibendrinty i§vady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti. Rinkos
tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto sudétingumo, vertes.

2 Viedyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasas, patvirtintas VieSuju pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 6 d. jsakymu Nr. 1S-80 ,,Dé¢l Viedyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo
tvarkos apraso, viedyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo*®.

3 Negaliskumo deklaracijos tipiné forma, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d.
jsakymu Nr. 18-93 ,,Dél nedaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®.
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18. Mokykla turi jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti i§ centrinés
perkandiosios organizacijos, taip pat turi jvertinti galimybe supaprastintg pirkima atlikti i§ VieSyjy
pirkimy jstatymo 23 straipsnyje ir 24 straipsnyje nurodyty jstaigy ir jmoniy.

19. Mokykla privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkan€iosios organizacijos
arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikian¢ios centrinés perkanciosios organizacijos sitilomos
prekés ar paslaugos, per sukurts dinaming pirkimy sistema ar sudaryt preliminariaja sutartj galimos
jsigyti prekes, paslaugos ar darbai atitinka perkaniosios organizacijos poreikius ir perkanéioji
organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam
skirtas 1¢¥as. Perkantiosios organizacijos privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo
naudojantis centrinés perkanéiosios organizacijos paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj dokumenta
kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSujy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.
Siame punkte numatytos pareigos isigyti prekiy, paslaugy ir darby i3 centrinés perkanciosios
organizacijos arba per jg gali buti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiama apklausa numatoma
pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné¢ kaip 10 000 Eur (be PVM) Pirkimo iniciatorius privalo
motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimy i§ centrinés perkantiosios organizacijos, tai
nurodydamas registre ar urnale arba pateikdamas Mokyklos direktoriui sprendima pagrindZiant]
dokumentg.

20. Siekdamas pasirengti pirkimui ir pranegti tiekéjams apie pirkimo planus bei reikalavimus,
Mokykla gali prasyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos
dalyviy konsultacijas, taip pat gali i§ anksto Centringje vieSujy pirkimy informacinéje sistemoje
(toliau — CVP IS) pagal Viedyjuy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka® paskelbti pirkimy techniniy
specifikacijy projektus, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnio nuostatomis.

IV. PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

21. Mokyklos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo koordinavima (organizavima),
priezidirg ir kontrolg, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena ir kontrolg vykdo Mokyklos direktorius arba jo
paskirtas darbuotojas, kuris, priimdamas pristatytas prekes, suteiktas paslaugas ar atliktus darbus,
privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybeés reikalavimai
atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, nepaZeisti prievoliy uZztikrinimo terminai, o kitos
pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

V. PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS

22. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu susij¢ dokumentai saugomi kartu su pirkimy
procediiry dokumentais Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.




PIRKIMO UZDUOTIS

(data)

Utenos mokyklos-vaiky darZelio
,, Varpelis® VieSyjuy pirkimy
organizavimo vidaus tvarkos
taisykliy

1 priedas

TVIRTINU:
Direktoré

(Parasas ir data)

Pirkimo objekto pavadinimas ir
BVPZ kodas

Pirkimo objekto apibiidinimas
(perkamy prekiy, paslaugy ar
darby savybés, kokybes ir kiti
reikalavimai (gali biti pridedama
techniné specifikacija)

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby
apimtys

Planuojama sutarties verte, Eur su
PVM

Planuojama pirkimo pradzia
(pirkimo poreikio pradzia)

Planuojamas sutarties galiojimo
terminas

Pirkimo biidas

Pirkimo vykdytojas

(Parasas ir data)

(Vardas, pavardeé)



Utenos mokyklos-vaiky darzelio
,, Varpelis® Viesyjy pirkimy
organizavimo vidaus tvarkos
taisykliy

2 priedas

UTENOS MOKYKLA-VAIKU DARZELIS ,,VARPELIS*

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

m. d. Nr.
Vilnius

1. Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:

2. Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo pagrindimas: ...............ccoeenen (Mazos vertés pirkimy tvarkos
apra3o, patvirtinto Viedyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97
,.Del Mazos vertés pirkimy tvarkos aprado patvirtinimo® ....... punktas).

3. Tiekéjas (-ai) apklaustas (-i) rastu ar ZodZiu (nurodoma):

4. Pasiiilymy vertinimo Kriterijus:

5. BVPZ kodas:

6. Apklaustas |Tiekéjo pavadinimas
(-i) tiekejas (-
ai)

Adresas

Telefonas, faks. ir
pan.

Sialyma pateikusio
asmens pareigos,
vardas, pavarde

7. Tiekéjo (-y) | Tiekéjo pavadinimas
sialymas (-ai):

Sitlymo data

Sitilymo
charakteristikos
(nurodyti konkreCias
charakteristikas)

8. Nustatyta pasiiilymy eilé*:

9. Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas (laiméjes pasiiilymas):

Pastabos: (tiekéjy informavimas apie pirkimo rezultatus, gautos pretenzijos ir | jas atsakyta, gauti
paklausimai ir | juos atsakyta ir pan.)
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* pasiilymy eilé nenustatoma, jei pasiilymg pateikti kvieciamas tik vienas tiekéjas arba pasiiilymg
pateikia tik vienas tiekéjas.

PazZyma parengeé
Pirkimo organizatorius

(Parasas) (Vardas, pavardeé)

SPRENDIMA
TVIRTINU:

Direktore
( parasas) (Vardas, pavarde, data)



Utenos mokyklos-vaiky darZelio
,,Varpelis® Viesyjy pirkimy
organizavimo vidaus tvarkos
taisykliy

3 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

UTENOS MOKYKLA-VAIKU DARZELIS ,,VARPELIS*

(asmens vardas ir pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

Nr.

(data)

(vietovés pavadinimas)

Btidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant Pirkimy organizatoriumi;

2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

4. Man ¥inoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujantioms arba nedalyvaujandioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

5. Man i3aigkinta, kad konfidencialia informacijg sudaro:

5.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

5.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSujy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujandioms arba nedalyvaujan¢ioms alims;

5.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti saZininga konkurencijg.

6. Esu jspétas, kad, paZeides § pasiZadéjima, turésiu atlyginti perkanCiajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavarde)



