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»VARPELIS“ TAISYKLES
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Utenos mokyklos-vaiky darzelyje ,,Varpelis® taisyklés
(toliau — Taisyklés) nustato asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, asmens duomeny
tvarkymo tikslus, duomeny subjekty teises ir jy jgyvendinimo tvarka, duomeny apsaugos technines
ir organizacines priemones.

2. Sios Taisyklés taikomos ir yra privalomos duomeny valdytojui — Utenos mokyklos-
vaiky darzeliui ,,Varpelis“ (toliau — jstaiga) — ir visiems Sios jstaigos dirbantiems asmenims, kurie
tvarko asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzinojo.

3. Istaigoje tvarkomi visy jstaigos bendruomenés nariy — esamy ir buvusiy darbuotojy,
mokiniy ir kity asmeny, jstatymy nustatyta tvarka sutartiniy ir kity teisiniy santykiy pagrindu
pateikusiy informacijg — asmens duomenys.

4. Utenos mokykla-vaiky darzelis ,,Varpelis® yra visy jstaigos veiklos ir vidaus
administravimo procesuose surinkty duomeny valdytojas, taip pat duomeny subjekty bei treéiy $aliy
perduoty asmens duomeny tvarkytojas.

5. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir deél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 94/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI), Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir
kitais teises aktais.

6. Kai vaikas yra jaunesnis nei 16 mety, asmens duomeny tvarkymas yra teisétas tik tuo
atveju, jeigu tg sutikima suteiké arba tvarkyti duomenis leido vaiko tévy pareigy turétojas (jeigu
kitaip to nereglamentuoja LR teisés aktai), ir tokiu mastu, kokiu duotas toks sutikimas ar leidimas,
toks sutikimas turi biti patikrinamas.

7. Asmens duomenys fretiesiems asmenims suteikiami tik esant teisétam pagrindui,
kuriuo gali biiti asmens duomeny subjekto sutikimas, teisés akto reikalavimas, teisésaugos funkcijy
vykdymas ir kita.

8. Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos:

8.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui blidingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultfirinio ar socialinio pobiidZio poZymiai.

8.2. Atsakymas — atsizZvelgiant ] praSymo turinj, ZodZiu, raStu ar elektroniniu biidu
asmeniui teisés akty nustatyta tvarka suteikta paslauga, pateikta informacija, jteikta prasomy
tvarkomy asmens duomeny kopija, nuorasas ar iSrasas, iSdéstyta jstaigos nuomoné apie asmens
kritikg, pasiilymus ar pageidavimus.

8.3. Duomeny apsaugos pareigiinas — jstaigos paskirtas darbuotojas, valdomy ir (ar)
tvarkomy istaigoje duomeny atzvilgiu atliekantis pareigas, nustatytas duomeny apsaugos pareigiinui
BDAR ir ADTAL

8.4. Duomeny gavéjas — juridinis ar fizinis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys.



8.5. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko duomeny
valdytojas ar tvarkytojai.

8.6. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu padarant
juos prieinamus (iSskyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

8.7. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas:
rinkimas, uZraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (ar) aritmetinés operacijos,
paieska, skleidimas, naikinimas ar kitas veiksmas arba veiksmy rinkinys

8.8. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar
1§ dalies atliekami automatinémis priemonémis.

8.9. Duomeny tvarkymas neautomatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, atliekami
neautomatinémis priemonémis (informacijg tvarkant dokumentuose).

8.10. Duomeny tvarkymas statistikos tikslais — statistiniy tyrimy vykdymas, jy rezultaty
teikimas ir saugojimas.

8.11. Duomeny subjekto sutikimas (toliau — Sutikimas) — savanoriSkas ra$ytinis
duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo asmens duomenis jam Zinomu tikslu.

8.12. PraSymas — su asmens duomeny apsaugos teisiy ar teiséty interesy paZeidimu
nesusijes asmens kreipimasis ] jstaigg praSant pagal jstaigos nustatyta tvarka suteikti jam
informacija apie jstaigoje jo tvarkomus asmens duomenis bei gauti jy kopijg.

8.13. PraSymo nagrinéjimas — jstaigos veikla, apimanti asmens pra§ymo priémimg,
jregistravima, esmeés nustatyma, atsakymo parengimg ir i§siuntimg (jteikima) asmeniui.

8.14. Skundas — asmens jstaigai adresuotas rasytinis kreipimasis, kuriame nurodoma, kad
paZeistos jo asmens duomeny apsaugos teisés ar teiséti interesai, ar prane$ama apie kito asmens
paZeistas asmens duomeny teises ir teisétus interesus ir praoma juos apginti.

8.15. Trectiasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, i§skyrus duomeny subjektg, duomeny
valdytojg, duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo jgalioti tvarkyti asmens duomenis,

8.16. Vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo
savarankiSkas funkcionavimas (struktiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir
finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, dokumenty valdymas).

9. Kitos vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréZtos Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose.

10. Naudojami sutrumpinimai:

10.1. BDAR- Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas;

10.2. ADTA] - Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas.

IT SKYRIUS

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAIL SAUGOJIMO TERMINAI

11.  Reikalavimai pamirsti ir iStrinti asmens duomenis netaikomi, jei negalima pagristi
teisés aktuose i§vardyty priezas¢iy, ir BDAR 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais, jskaitant,
kai:

11.1. jstaigai nustatytos teisinés prievolés, kuriomis reikalaujama tvarkyti duomenis, arba
siekiant atlikti uzduotj, vykdoma dél vie$ojo intereso;

11.2. archyvavimo tikslais del vieSojo intereso arba statistiniais tikslais laikantis BDAR ir
kity teisés nustatyty reikalavimy;

11.3. kitais BDAR ir kity teisés akty numatytais atvejais.

1.Vaiko asmens duomenys

12.  Istaigoje tvarkomos pagrindinés vaiko asmens duomeny kategorijos (nebaigtinis
sgrasas):

12.1. vardas, pavardé¢, asmens kodas, gimimo data, asmens tapatybe patvirtinantis
dokumentas, lytis, pilietybé, gyvenamasis adresas, i§silavinimo duomenys ($vietimo jstaigos kodas,
pavadinimas, tipas, mokslo metai, $alis), grupé ar klasé, nuotrauka, elektroninis vaiko sveikatos



paZymeéjimas, sutarties duomenys ir kiti asmens duomenys, kuriuos savanorikai pateikia pats
asmuo (nesaugomi) (toliau visi kartu vaiko asmens duomenys);

13. Vaiko asmens duomenys jstaigoje tvarkomi $iais tikslais:

13.1. vaiko tapatybés nustatymui;

13.2. vaiky ugdymo proceso administravimo tikslu (vaiky priémimo j jstaiga jforminimui;
ugdymo sutarCiy sudarymui ir vykdymui; ugdymo proceso organizavimui, vykdymui; ugdymo
pasiekimy patikrinimo organizavimui ir vykdymui; elektroninio dienyno pildymui; fiksavimui ir
vertinimui vaiko veiklos rezultaty; informavimui apie pasiekimus; papomokinés veiklos
organizavimui; vykdyti ugdymo baigimo procediras jstaigoje);

13.3. paZyméjimui, pazymejimy apskaitos tikslu,

13.4. vaiky apskaitai, registrui;

13.5. “mokinio krep3elio™ nustatymo tikslu:

13.6. nemokamo maitinimo organizavimui;

13.7. vaiko gerovés komisijos darbo organizavimui ir vykdymui;

13.8. statistikos;

13.9. uZduoties, vykdomui dél vie$ojo intereso;

13.10. kitais LR teisiniais pagrindais.

14. Vaiko asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei reikalauja duomeny tvarkymo tikslai
ir/ar numato teisés aktai, jeigu juose numatytas ilgesnis duomeny saugojimas. Jei teisés aktuose
néra nustatyta dokumenty ir/ar informacijos su asmens duomenimis saugojimo terminy, 3ie
dokumentai saugomi iki 6 ménesiy nuo santykiy (sutarty sutartimi) su asmens duomeny subjektu
pasibaigimo.

2. Vaiko tévy pareigy turétojo asmens duomenys

15. Istaigoje tvarkomos pagrindinés vaiko tévy pareigy turétojo asmens duomeny
kategorijos (nebaigtinis sarasas): vardas, pavardé, gyvenamasis adresas, pilietybé, telefono numeris,
banko sgskaitos numeris, atliktos imokos ir (ar) iSmokos, jy dydis ir datos, darbovieté ir kiti asmens
duomenys, kuriuos savanoriskai pateikia pats asmuo (nesaugomi).

16. Vaiko tévy pareigy turétojo asmens duomenys jstaigoje tvarkomi $iais tikslais:

16.1. tapatybes nustatymui;

16.2. sutar¢iy sudarymui ir vykdymui;

16.3. informavimui;

16.4. nemokamo maitinimo organizavimui,

16.5. finansiniams atsiskaitymams;

16.6. kitais LR teisiniais pagrindais.

17. Vaiko tévy pareigy turétojo duomenys saugomi ne ilgiau nei reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai ir/ar numato teisés aktai, jeigu juose numatytas ilgesnis duomeny saugojimas. Jei
teisés aktuose néra nustatyta dokumenty ir/ar informacijos su asmens duomenimis saugojimo
terminy, Sie dokumentai saugomi iki 12 ménesiy nuo santykiy (sutarty sutartimi) su asmens
duomeny subjektu pasibaigimo.

3.]staigos darbuotojo asmens duomenys

18. Istaigoje tvarkomos pagrindinés jstaigos darbuotojo asmens duomeny kategorijos
(nebaigtinis sgrasas):vardas, pavardé, asmens kodas, asmens socialinio draudimo paZyméjimo
numeris, pilietybé, gimimo data, lytis, gyvenamasis adresas, pareigos, iSsilavinimas, darbo
uzmokesCio bei socialinio draudimo jmoky sumos, savanori$ko draudimo sutaréiy duomenys,
draudimo valstybés léSomis datos, dalyvavimo pensijy kaupime duomenys, atsiskaitomosios
saskaitos numeris, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, tabelinis darbuotojo identifikavimo
numeris, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, asmens sveikatos duomenys, suteiktas
vartotojo vardas, jgyto mokslo pazZymejimy kopijos, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia
savanoriskai pats asmuo.

19. Istaigos darbuotojo asmens duomenys jstaigoje tvarkomi $iais tikslais:



19.1. tapatybei nustatyti;

19.2. sutar¢iy sudarymui ir vykdymui,

19.3. finansiniams atsiskaitymams;

19.4. vidaus administravimo (struktiros tvarkymas, esamy ir buvusiy darbuotojy
informacijos valdymas, dokumenty valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy istekliy valdymas);

19.5. informaciniy sistemuy, registro baziy autentifikavimui, duomeny pateikimui;

19.6. naudotojo paskyrai administruoti bei tapatybés;

19.7. uZduoties, vykdomui dél vieSojo intereso;

19.8. kitais LR teisiniais pagrindais.

20. Isidarbinanciy darbuotojy administravimo tikslu tvarkomi $ie duomenys: duomeny
subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenimo apraSymas ir juose pateikti duomenys —
nuotrauka, asmeniniai telefono numeriai, elektroninio pasto adresas, esama ir buvusios darbovietés,
gimimo data, studijy institucija (esama ar buvusi), pareigos ir kiti jsidarbinanio asmens
savanori$kai pateikti asmeniniai duomenys.

21. Istaigos darbuotojo asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai ir/ar numato teisés aktai, jeigu juose numatytas ilgesnis duomeny saugojimas. Jei
teisés aktuose néra nustatyta dokumenty ir/ar informacijos su asmens duomenimis saugojimo
terminuy, Sie dokumentai saugomi iki 6 ménesiy nuo santykiy (sutarty sutartimi) su asmens duomeny
subjektu pasibaigimo.

4.Kity asmeny asmens duomenys:

22. Istaigoje tvarkomos sutarty paslaugy teikéjo (fizinio asmens ar gali biti ir vienanarés
imonés) jstaigai pagrindinés asmens duomeny kategorijos (nebaigtinis sgrasas): vardas, pavarde,
asmens kodas, telefono numeriai, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, asmeninis elektroninio pasto
adresas, darbovieté, gimimo data, institucija, jmoné, pareigos, elektroninio pa$to adresas.

23. Paslaugy teikéjo jstaigai asmens duomenys jstaigoje tvarkomi $iais tikslais:

23.1. tapatybés nustatymui;

23.2. sutar¢iy sudarymui;

23.3. finansiniams atsiskaitymams;

23.4. kitais LR teisiniais pagrindais.

24. Paslaugy teikéjo jstaigai duomenys saugomi ne ilgiau nei reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai ir/ar numato teisés aktai, jeigu juose numatytas ilgesnis duomeny saugojimas. Jei
teisés aktuose néra nustatyta dokumenty ir/ar informacijos su asmens duomenimis saugojimo
terminy, $ie dokumentai saugomi iki 6 ménesiy nuo santykiy (sutarty sutartimi) su asmens duomeny
subjektu pasibaigimo.

25. Asmens pateikusio skunda, praSymg, pareiSkima ir panaSiai jstaigai pagrindinés
asmens duomeny kategorijos (nebaigtinis sarasas) tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavarde,
asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas.

26. Asmens pateikusio skunda, praSyma, pareiSkima ir panasiai jstaigai jstaigoje tvarkomi
Siais tikslais:

26.1. tapatybés nustatymui;

26.2. asmeny skundy, praSymy ir pareiSkimy nagrinéjimui;

26.3. informavimui;

26.4. kitais LR teisiniais pagrindais..

27. Asmens pateikusio skunda, praSyma, pareiSkimg ir panaSiai asmens duomenys
saugomi ne ilgiau nei reikalauja duomeny tvarkymo tikslai ir/ar numato teisés aktai, jeigu juose
numatytas ilgesnis duomeny saugojimas. Jei teisés aktuose néra nustatyta dokumenty ir/ar
informacijos su asmens duomenimis saugojimo terminy, Sie dokumentai saugomi iki 6 ménesiy nuo
santykiy (sutarty sutartimi) su asmens duomeny subjektu pasibaigimo.



IIT SKYRIUS
DUOMENU TVARKYME DALYVAUJANCIU SUBJEKTU PAREIGOS

28. Duomenys jstaigoje renkami teisés akty nustatyta tvarka juos gaunant tiesiogiai i%
duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija tvarkanéiy ir turinéiy teise ja teikti
subjekty ar sutarCiy pagrindu. Esant biitinybei asmens duomenys tvarkomi gaunant duomeny
subjekto sutikima.

29. Istaiga, kaip duomeny valdytojas:

29.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy igyvendinima ir vykdo bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytant asmens duomeny
valdytojo pareigas;

29.2. paskiria duomeny apsaugos pareigiing ir kitus asmenis, atsakingus uz asmens
duomeny tvarkyma jstaigoje;

29.3. uztikrina, kad duomeny apsaugos pareiginas blty jgaliotas atsakyti | duomeny
subjekty praSymus ir skundus, tinkamai ir laiku jtraukiamas j visy su asmens duomeny apsauga
susijusiy klausimy nagrinéjima;

29.4. uztikrina butinus iSteklius, kurie reikalingi duomeny apsaugos pareiglinui vykdant
jam pavestas uzduotis;

29.5. suteikia galimybg duomeny apsaugos pareigiinui i$laikyti savo ekspertines Zinias
asmens duomeny apsaugos srityje;

29.6. uztikrina, kad duomeny apsaugos pareiglinas negauty jokiy nurodymy dél jam
pavesty asmens duomeny tvarkymo uzduociy vykdymo, ir neskiria uzduoéiy ir pareigy, galinéiy
sukelti interesy konflikta;

29.7. tvirtina asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus;

29.8. nustato atlygintino duomeny teikimo duomeny subjektams tvarka;

30. Asmens duomeny tvarkytojas jstaigoje:

30.1. uztikrina, kad asmens duomenis jstaigos tvarkomose informacinése sistemose
tvarkyty tik tie asmenys, kuriems tai biitina vykdomoms darbinéms funkcijoms atlikti, ir tik tokios
apimties, kuri biitina numatytiems tikslams pasiekti;

30.2. reglamentuoja ir jgyvendina jstaigos tvarkomy informaciniy sistemy technines
duomeny apsaugos priemones;

30.3. uZtikrina teisétg asmens duomeny tvarkyma, duomeny subjekty teisiy ir reikiamy
techniniy duomeny apsaugos priemoniy jgyvendinimg jstaigos valdomy ir (ar) tvarkomy
informaciniy sistemy priemonémis;

30.4. uztikrina technines priemones, jgalinan¢ias asmens duomeny saugojimg tokia forma,
kad duomeny subjekty tapatybe bty galima nustatyti ne ilgiau nei to reikia tiems tikslams, dél
kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

30.5. vykdo poveikio tvarkant asmens duomenis vertinimus ir S$iais klausimais
konsultuojasi su duomeny apsaugos pareigiinu;

30.6. uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi laikantis 8iy Taisykliy ir duomeny
atklirimg jy avarinio praradimo atveju nustatanciy jstaigos teisés akty reikalavimy.

31. Tvarkydami asmens duomenis jstaigos darbuotojai uZtikrina, kad bty laikomasi 8iu
duomeny tvarkymo principy:

31.1. asmens duomenys biity tvarkomi laikantis BDAR, ADTA] ir kity norminiy bei
jstaigos teisés akty, reglamentuojanéiy duomeny apsauga;

31.2. asmens duomenys bty renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau nebiity
tvarkomi tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais pries renkant asmens duomenis;

31.3. asmens duomenys biity tvarkomi tiksliai, sgZiningai ir teisétai;

31.4. asmens duomenys bty tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netiksliis ar nei$samiis duomenys turi bati iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkymas;



31.5. asmens duomenys biity tapatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti;

31.6. asmens duomenys biity tvarkomi taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau nei to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

31.7. uiZtikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi laikantis organizaciniy ir techniniy
duomeny saugumo priemoniy, nurodyty tvarkomy informaciniy sistemy dokumentuose
(nuostatuose, duomeny saugos nuostatuose, saugaus elektroninés informacijos tvarkymo taisyklése,
naudotojy administravimo taisyklése);

31.8. perduoda susipaZinti su §iomis Taisyklémis jstaigos darbuotojus jstaigos dokumenty
valdymo sistemoje arba kitu biidu, uZtikrinan&iu susipazinimo jrodomuma;

31.9. atsako uz asmens duomeny tvarkymui reikalingy dokumenty (jsakymuy, susitarimuy,
protokoly, sutarCiy, prane$imy ir pan.) parengima, registracija ir pateikimg duomeny apsaugos
pareigiinui jstaigoje ir jstatymuose nustatyta tvarka (jgyvendinant duomeny subjekty teises);

31.10. uztikrina elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty su asmens duomenimis
sunaikinima, pasibaigus nustatytiems asmens duomeny saugojimo terminams;

31.11. uztikrina tinkamy organizaciniy priemoniy, skirty apsaugoti tvarkomus asmens
duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio
kito neteiséto tvarkymo, jgyvendinima.

IV SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

32. Uz jstaigoje vykdoma duomeny tvarkymo veiklg savo kompetencijos ribose
atsakingas duomeny apsaugos pareiginas.

33. Duomeny apsaugos pareigiinas:

33.1. kontroliuoja, kaip darbuotojai ir kiti jstaigos valdomy asmens duomeny tvarkytojai
vykdo Siose Taisyklése nustatytas asmens duomeny tvarkymo pareigas ir tvarko asmens duomenis;

33.2. nustatyta tvarka vieSai skelbia apie duomeny valdytojo atliekamus duomeny
tvarkymo veiksmus; '

33.3. jstaigos vadovybei teikia siilymus ir i§vadas dél duomeny apsaugos ir duomeny
tvarkymo priemoniy nustatymo, priZitri, kaip Sios priemonés jgyvendinamos ir naudojamos;

33.4. teikia darbuotojams tiesioginius nurodymus paSalinti asmens duomeny tvarkymo
pazeidimus;

33.5. supazZindina darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, su teisés akty,
reglamentuojanéiy asmens duomeny apsauga, nuostatomis;

33.6. inicijuoja ir organizuoja poveikio tvarkant asmens duomenis vertinimus;

33.7. padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises;

33.8. konsultuoja asmens duomeny tvarkytojus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
klausimais;

33.9. atsako uZz duomeny tvarkymo veiklos jrasy parengima;

33.10. sprendZia dél poreikio atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg ir prireikus jj
atlieka. Prireikus, duomeny apsaugos pareigiinas kreipiasi | Valstybing duomeny apsaugos
inspekecijg dél iSankstiniy konsultacijy;

33.11. jvykus asmens duomeny incidentui imasi jmanomy priemoniy siekiant atstatyti
prarastus asmens duomenis ir (ar) sumazinti incidentu asmens duomenims padarytg Zala;

33.12. nustatytais atvejais apie jvykusj asmens duomeny incidentg prane§a duomeny
subjektui ir Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

33.13. uztikrina slaptumg arba konfidencialuma, susijusj su jo uzduofiy vykdymu,
laikydamasis Europos Sgjungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty reikalavimuy;

33.14. atlicka asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg, parengia ataskaitg ir prireikus
imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;



33.15. rastu informuoja Valstybing duomeny apsaugos inspekcija, jeigu nustato, kad
asmens duomenys tvarkomi paZeidZiant teisés akty, reglamentuojanéiy duomeny apsauga,
nuostatas, ar atsisakant vykdyti tiesioginius nurodymus pasalinti §iuos pazeidimus;

33.16. vykdo kitas teisés aktuose priskirtas uzduotis ir pareigas.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

34. Asmens duomenys jstaigoje tvarkomi automatiniu biidu arba susistemintuose
rinkiniuose naudojant jstaigoje jirengtas asmens duomeny tvarkymo priemones.

35. Asmens duomenys jstaigoje renkami teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai 1§ duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalinga informacijg tvarkanéiy ir turinéiy
teis¢ jg teikti subjekty ar sutardiy pagrindu. Kai kuriais atvejais asmens duomenys ijstaigoje
tvarkomi gaunant duomeny subjekto sutikimg.

36. Tiesiogiai renkant asmens duomenis i§ duomeny subjekto privaloma suteikti $ig
informacija (i8skyrus atvejus, kai duomeny subjektas tokia informacijg jau turi):

36.1. duomeny valdytojo adresas, telefonas, elektroninio pasto adresas;

36.2. kokiais tikslais ketinama tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenis;

36.3. kokie duomeny subjekto asmens duomenys yra reikalingi;

36.4. kokios yra asmens duomeny nepateikimo pasekmés;

36.5. kam ir kokiais tikslais bus teikiami jo asmens duomenys;

36.6. apie duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir teise
reikalauti iStaisyti neteisingus, neiS§samius, netikslius savo asmens duomenis.

37. Kai asmens duomenys apie duomeny subjekta gauti netiesiogiai i§ duomeny subjekto
arba ketinant asmens duomenis teikti tretiesiems asmenims, privaloma apie tai informuoti duomeny
subjektg ne veéliau kaip iki to momento, kai duomenys teikiami pirmg karta, i$skyrus atvejus, kai
duomeny subjektas tokia informacijg jau turi arba duomeny perdavima nustato kiti teisés aktai.
Duomeny subjektui turi biiti pateikta $i informacija:

37.1. jstaigos ir duomeny gavéjo adresas, telefonas, elektroninio pasto adresas;

37.2. kokiais tikslais tvarkomi ar ketinami tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenys;

37.3. 1§ kokiy S$altiniy ir kokie duomeny subjekto asmens duomenys yra surinkti ar
ketinami rinkti;

37.4. kam ir kokiais tikslais teikiami duomeny subjekto asmens duomenys;

37.5. apie duomeny subjekto teis¢ susipaZinti su savo asmens duomenimis ir teisg
reikalauti i$taisyti neteisingus, nei§samius, netikslius savo asmens duomenis.

38. Informacija duomeny subjektui teikiama raSytine forma gaunant patvirtinimg apie
informacijos gavima, uztikrinantj susipaZinimo jrodomumsg.

39. Duomeny subjektas BDAR numatytais atvejais turi teis¢ nesutikti, kad jo duomenys
biity tvarkomi trecios $alies, apie savo sprendimg informuodamas duomeny apsaugos pareigiing.

40. Kai duomeny subjektui nejmanoma pateikti informacijos dél didelio duomeny
subjekty skai¢iaus, duomeny senumo, nepagristai dideliy sgnaudy, privaloma apie tai pranesti
duomeny subjektui.

41. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka jstaiga teikia jo tvarkomus asmens duomenis
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijai, Lietuvos Respublikos valstybinei mokes¢iy
inspekcijai, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai ir kitiems tretiesiems asmenims pagal
pras§yma (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

42. Asmens duomenys duomeny gavéjams, esantiems Europos Sgjungos valstybése narése
ir kitose Europos ekonominés erdvés valstybése, teikiami tomis pa¢iomis salygomis ir tvarka kaip ir
duomeny gavéjams, esantiems Lietuvos Respublikoje.

43, Asmens duomenys, kurie tvarkomi arba kuriuos ketinama tvarkyti juos perdavus j
treiaja valstybe arba tarptautinei organizacijai, perduodami tik tuo atveju, jeigu duomeny
valdytojas ir duomeny tvarkytojas laikosi BDAR nuostaty.



44. Kai jstaiga su duomeny tvarkytoju sudaro rasyting duomeny teikimo sutartj, kurioje
turi bati:

44.1. nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas;

44.2. nustatyta, kad asmens duomeny tvarkytojas gali veikti tik duomeny valdytojo
nurodymu;

44.3. nurodyti teises aktai ir standartai, kuriais vadovaujamasi tvarkant asmens duomenis;

44.4. nustatyti asmens duomeny tvarkymo tikslai ir biidai;

44.5. pateiktas baigtinis tvarkomy asmens duomeny sara$as;

44.6. nurodyta, kokius asmens duomeny tvarkymo veiksmus duomeny valdytojo vardu
privalo ir gali atlikti duomeny tvarkytojas;

44.7. nurodyta, kaip ir kokiais atvejais atliekamas asmens duomeny tikslinimas, taisymas,
kada jie yra atnaujinami, kaip tvarkomi pasikeite asmens duomenys ir pan.;

44.8. aptarta duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka;

44.9. numatytas asmens duomeny saugojimo (iskaitant aktyvioje ir (ar) pasyvioje
duomeny bazéje) terminas ir veiksmai, kurie atliekami pasibaigus $iam terminui;

44.10. nustatytas konfidencialumo reikalavimo laikymasis;

44.11. aptartas organizaciniy bei techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy
taikymas;

44.12. nustatyta atsakomybé uZz sutarties sglygy nesilaikymga.

45. Duomeny gavejas turi uztikrinti tinkamy organizaciniy ir techniniy priemoniy, skirty
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip
pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo, jgyvendinimg.

46. Duomeny gavéjo asmens duomeny apsaugos priemones turi atitikti jstaigos apsaugos
dokumentuose nustatytus reikalavimus.

47. Istaiga, laikydamasis BDAR nuostaty, surinktus asmens duomenis gali tvarkyti
archyvavimo, vie$ojo intereso labui, statistiniais tikslais.

48. Istaiga tvarko duomenis ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

49, Istaigos darbuotojai, laikydamiesi jstaigos teisés akty, nebereikalingus duomenis
(dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, ar juy kopijas), sukauptus neautomatiniu biidu, turi
sunaikinti taip, kad juose esanti informacija nebiity atpazZjstama, o automatiniu bGidu surinktus
duomenis turi sunaikinti i$trindami nebereikalingus asmens duomeny failus i§ saugojimo laikmenos
taip, kad jy nebiity galima atgaminti.

VI SKYRIUS
DUOMENYU SUBJEKTO TEISES

50. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi jstaigos veikloje, turi §ias teises:

50.1. Zinoti (biiti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé Zinoti);

50.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti);

50.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant | asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
asmens nei§samius asmens duomenis (teisé istaisyti);

50.4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus
(i8skyrus saugojima) (teis¢ sunaikinti ir teisé biiti pamirStam);

50.5. turi teise¢ reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny
tvarkyma (teisé apriboti);

50.6. turi teisg i duomeny perkélima (teise perkelti).

51. Duomeny valdytojas gali nesudaryti duomeny subjektams salygy jgyvendinti Siy
teisiy, kai jstatymy numatytais atvejais, reikia uztikrinti nusikaltimy, tarnybinés ar profesinés etikos
pazeidimy prevencijg, tyrima ir nustatyma, taip pat duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir
laisviy apsaugg.

52. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekty asmeniniy duomeny tvarkymu ir
duomeny subjekty teisémis, numatytomis BDAR, ADTA] ir kituose susijusiuose teisés aktuose,



duomeny subjektai turi teis¢ kreiptis tiesiogiai i jstaigos vadovybe arba duomeny apsaugos
pareiglina.

53. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad jstaiga nedelsdamas idtrinty su juo
susijusius asmens duomenis, jei tai galima pagrjsti viena i$ §iy priezas¢iy:

53.1. asmens duomenys nebéra reikalingi, kad bity pasiekti tikslai, kuriais jie buvo
renkami arba kitaip tvarkomi;

53.2. asmens duomeny subjektas atSaukia sutikima, kuriuo pagal BDAR 6 straipsnio 1
dalies a punkta arba 9 straipsnio 2 dalies a punktg grindZiamas duomeny tvarkymas, ir néra jokio
kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;

53.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu pagal BDAR 21
straipsnio 1 dalj ir néra virSesniy teiséty prieZas€iy tvarkyti duomenis arba duomeny subjektas
nesutinka su duomeny tvarkymu pagal 21 straipsnio 2 dalj;

53.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

53.5. asmens duomenys turi biiti istrinti laikantis Europos Sajungos arba valstybés narés
teiseje, kuri taikoma duomeny valdytojui, nustatytos teisinés prievolés;

53.6. asmens duomenys buvo surinkti BDAR 8 straipsnio 1 dalyje nurodyto informacinés
visuomeneés paslaugy sitilymo kontekste.

54.  Atsakymas j duomeny subjekto praSyma ar skunda dél jo asmens duomeny tvarkymo
turi biiti pateiktas neatlygintinai per pagrista laikotarpj nuo kreipimosi dienos, i$skyrus atvejus ir
salygas, numatytus BDAR ir kituose teisés aktuose, be kita ko BDAR 12 straipsnio 3 dalyje, kai
atsizvelgiant | praSymo sudétinguma ir kity pra§ymy skaiciy, tas laikotarpis gali biti pratestas.

55.  Kai duomeny subjekto prasymai yra akivaizdZiai nepagristi arba neproporcingi, visy
pirma dél jy pasikartojancio turinio, duomeny valdytojas gali arba:

55.1. imti pagrista mokestj, atsiZvelgdamas i informacijos teikimo arba prane$imy ar
veiksmy, kuriy praSoma, administracines islaidas;

55.2. atsisakyti imtis veiksmy pagal prasyma.

56. Jeigu duomeny subjektas, susipazings su atsakyme pateiktais jstaigoje tvarkomais savo
asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamiis ar netikslis,
kreipiasi | jstaiga dél jy iStaisymo, duomeny apsaugos pareigiinas sustabdo tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima, ir ne veliau kaip per pagrjstg laikotarpj patikrings asmens
duomenis imasi priemoniy, kad biity i$taisyti neteisingi, nei§samiis, netiksliis asmens duomenys, ir
pateikia asmeniui atsakyma informuodamas apie atliktus veiksmus.

57. Jeigu duomeny subjektas, susipaZines su atsakyme pateiktais jstaigoje tvarkomais savo
asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai arba nesgziningai, ir
kreipiasi | jstaiga, duomeny apsaugos pareiglinas ne veliau kaip per pagrista laikotarpj patikrina
asmens duomeny tvarkymo tiksluma, teisétuma, saZiningumga ir imasi priemoniy, kad nedelsiant
biity sunaikinti neteisétai ir nesgZiningai sukaupti asmens duomenys ar sustabdyti tokiy asmens
duomeny tvarkymo veiksmai, i$skyrus saugojima, ir informuoja duomeny subjektg apie atliktus
veiksmus.

58. Jeigu duomeny subjektas, susipazines su atsakyme pateiktais jstaigoje tvarkomais savo
asmens duomenimis, nustato, kad tolesnis jo asmens duomeny tvarkymas yra netikslingas, ir
atSaukia savo ankséiau duotg sutikimg tvarkyti duomenis bei kreipiasi | jstaigag su pra§ymu ji
pamirsti, duomeny apsaugos pareiglinas imasi priemoniy, kad bty sunaikinti sutikimo pagrindu
tvarkomi asmens duomenys, i§skyrus saugojimg, ir informuoja duomeny subjektg apie atliktus
veiksmus arba prane$a jam, kodél duomenys negali biiti sunaikinti.

59. Kai jstaiga vieSai paskelbé duomeny subjekto asmens duomenis, bet subjekto
reikalavimu privalo asmens duomenis idtrinti, duomeny apsaugos pareigiinas, atsiZvelgdamas j
istaigos naudojamas technologijas ir jgyvendinimo sgnaudy dydj, imasi pagristy veiksmuy, jskaitant
technines priemones, kad tokie asmens duomenys ir (ar) ju kopijos arba dublikatai bGity nedelsiant
sunaikinti.



VII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMAS

60. Duomeny subjektas, siekdamas jgyvendinti savo teises, teikia jstaigos duomeny
apsaugos pareigiinui adresuota laisvos formos raSytinj praSymg ar skundg asmens duomeny
tvarkymo klausimais.

61. PraSymas turi biiti jskaitomas, pasirasytas, jame turi biti nurodytas duomeny subjekto
vardas, pavarde, adresas ir kiti kontaktiniai duomenys pageidaujamos formos ryS$iui palaikyti,
informacija apie tai, kokia i§ duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti.

62. Duomeny subjektas gali jgyvendinti savo teises tik suteikus jstaigai galimybe
patikrinti jo tapatybe. Duomeny subjekto tapatybé patikrinama vienu i$ §iy budy:

62.1. atvykstant i jstaiga ir kartu su pra§ymu jgyvendinti teises pateikiant asmens tapatybe
patvirtinant] dokuments;

62.2. teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidZia
tinkamai identifikuoti asmenj (pvz., elektroniniu parasu). Pateikdamas pradyma ar skundg jstaigoje
duomeny subjektas dokumentus priimanéiam darbuotojui privalo parodyti asmens tapatybe
patvirtinantj dokuments.

63. PraSymag ar skunda priimantis darbuotojas privalo patikrinti asmens tapatybe.

64. Siysdamas praSyma registruotu pastu duomeny subjektas kartu turi pateikti asmens
tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtinta notarine, jai prilyginama arba supaprastinta
tvarka, kaip numatyta Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse ir kituose teisés aktuose.

65. Neregistruotu pastu pateikti ar neturintys atgalinio adreso praSymai ir skundai
nagrinéjami bendra tvarka, taiau rastu neatsakoma.

66. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per notariskai jgaliota
atstova.

67. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu kreipiasi asmens atstovas, jis savo praSyme
turi nurodyti savo varda, pavardg, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens vardg, pavarde, gyvenamaja vieta, informacija apie tai, kokig i§ Taisyklése
nurodyty duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti
atstovavima patvirtinantj dokumentg ar jo dokumento kopija, patvirtintg teises akty nustatyta tvarka.
Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti tuos pacius reikalavimus kaip ir atstovaujamojo.

68. Visi duomeny subjekty pras§ymai ir skundai asmens duomeny tvarkymo klausimais bei
atsakymai | juos turi biti uZregistruoti jstaigos dokumenty valdymo sistemoje gauty dokumenty
registruose.

69. Duomeny subjekto praSymas ar skundas, kuris pateiktas nesilaikant Taisyklése
nustatyty reikalavimy, nenagrinéjamas, iiskyrus atvejus, jei duomeny apsaugos pareigiinas
nusprendZia kitaip. Apie atsisakymo nagrinéti praSyma ar skundg motyvus duomeny apsaugos
pareigiinas ra$tu informuoja prasymga ar skundg pateikusj asmen;.

70. 1 asmeny praSymus ir skundus atsakoma valstybine kalba ir tokiu biidu, kokiu
pateiktas pra§ymas ar skundas, jeigu asmuo nepageidauja gauti atsakymo kitu biidu.

71. Atsakymo | praSyma ar skunda parengimg koordinuoja ir jstaigos darbuotojus
konsultuoja ir atsakyma duomeny subjektui pateikia duomeny apsaugos pareiglinas ar kitas jstaigos
vadovo jgaliotas asmuo.

72. Atsakymg duomeny subjektui pasiraSo duomeny apsaugos pareiglinas arba kitas
jstaigos vadovo jgaliotas asmuo.

73. Atsakymai j pra§yma parengiami atsiZvelgiant i jo turinj:

73.1. | prayma iSduoti dokuments, jo kopija, nuorasa ar iSraSg, atsakoma suteikiant
praSomg paslaugg arba nurodomos atsisakymo tai padaryti prieZastys;

73.2. i skundg atsakoma informuojant apie istirtas aplinkybes arba nurodomos atsisakymo
tai padaryti priezastys;

73.3. | praSymg pateikti jstaigos turimg informacijg atsakoma pateikiant praSoma
informacija Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i§ valstybes ar savivaldybiy institucijy ir
istaigy jstatymo nustatyta tvarka arba nurodomos atsisakymo tai padaryti prieZastys;



73.4. i kreipimasi, kuriame i§déstoma asmens nuostata tam tikru klausimu, praneSama apie
istaigos veiklos trikumus ir teikiami sitillymai, kaip juos iStaisyti, atkreipiamas démesys j tam tikra
padeéti, informuojama apie darbuotojy piktnaudziavimag ar neteisétus veiksmus, nesusijusius su
konkretaus asmens teiséty interesy ir teisiy paZeidimu, ar kitokj asmens kreipimasi atsakoma laisvos
formos rastu.

74. 1 prasyma ar skundg atsakoma aiskiai ir argumentuotai, nurodant visas pra§ymo ar
skundo nagrin¢jimui jtakos turéjusias aplinkybes ir konkrefias teisés akty nuostatas, kuriomis
remtasi vertinant pra§ymo ar skundo turinj.

75. Atsakyme, kuriame nurodomos atsisakymo suteikti praSomg paslaugg, informacija
priezastys, asmuo ar jo atstovas turi biiti informuojamas apie tokio atsakymo apskundimo tvarka,
nurodant institucijos (-y), kuriai (-ioms) gali biiti pateiktas skundas, pavadinima (-us) ir adresg (-us),
taip pat terming (-us), per kurj (-iuos) gali biiti pateiktas skundas. Persiunéiant praSyma ar skundg
nagrinéti kitai kompetentingai institucijai ir informuojant apie tai asmenj ar jo atstova, praneSime
asmeniui nurodyti minétos apskundimo tvarkos nereikia.

76. ] gautus pra§ymus ar skundus atsakoma per 30 (trisde$imt) kalendoriniy dieny nuo
duomeny subjekto kreipimosi dienos.

77. Duomeny apsaugos pareigino sprendimu, BDAR numatytais atvejais atsakymo
pateikimas gali biti atidétas iki 60 dieny informuojant apie tai duomeny subjekts.

78. Nagrinédami praSymus ir skundus jstaigos darbuotojai privalo vadovautis pagarbos
Zmogaus teiséms, teisingumo, saZiningumo ir protingumo principais.

79. Gauty su duomeny subjekto praSymu arba skundu asmens dokumenty kopijos
naikinamos per 6 (8e$is) meénesius nuo skundo nagringjimo pabaigos. Skundai, praSymai ir jy
nagrinéjimo dokumentai saugomi 1 (vienerius) metus ir naikinami pasibaigus nustatytam saugojimo
terminui teisés akty nustatyta tvarka.

80. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar ty dokumenty kopijos, esantys
iSorinése duomeny laikmenose ar elektroniniame paSte, turi biiti iStrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo i saugojimo vietas, ta¢iau ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas
jvykdZius prayma arba skundg.

81. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar ty dokumenty kopijos turi biiti
sunaikinti taip, kad jy nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

82. Duomeny subjektas turi teise pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai dél jstaigos veiksmy (neveikimo).

VIII SKYRIUS
ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

83. Asmens duomenys (dokumentai, kurivose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose, vietinio tinklo srityse, kompiuteriy standZiuosiuose diskuose.
Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) neturi biiti laikomi
visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais
susipazinti.

84. Keitiantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar ju
kopijas) tvarkantiems darbuotojams ar jy jgaliojimams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose
yra asmens duomenys, ar jy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti
paskirtiems darbuotojams perdavimo—prieémimo aktu.

85. Asmuo, tvarkantis asmens duomenis, privalo:

85.1. laikytis nuostaty;

85.2. laikytis konfidencialumo reikalavimy ir neatskleisti tretiesiems asmenims bet kokios
su asmens duomenimis susijusios informacijos, su kuria jis susipaZino vykdydamas savo funkcijas,
nebent tokia informacija buty vieSa pagal galiojan¢iy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas; Si
pareiga galioja ir pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams;

85.3. nedelsiant pranedti apie bet kokius asmens duomeny saugos paZeidimus jstaigos
duomeny apsaugos pareigiinui ir jstaigos vadovui;



85.4. nedelsiant pranesti apie elektroninés informacijos saugos incidentus;

85.5. nedelsiant pakeisti slaptazodi, jeigu iskilo jsilauZimo j kompiuterj su saugomais
asmens duomenimis grésmé ar kilo jtarimas, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir
kt.;

85.6. vengti pertekliniy dokumenty su asmens duomenimis kopijy darymo;

85.7. uztikrinti, kad dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, biity saugomi laikantis
teisés akty reikalavimy;

85.8. pranesti jstaigos vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui, jeigu jvertina ir nustato,
kad organizacinés ir techninés priemoneés, skirtos asmens duomeny apsaugai, yra nepatikimos.

86. Istaigoje uztikrinama apsauga nuo neteisétos fizinés prieigos prie asmens duomeny
tokiomis priemonémis: rakinamos patalpos, apribotas asmeny patekimas i atitinkamas patalpas ar
kitos atitinkandios rizikg priemonés.

87. Istaigos asmens duomeny saugos pazeidimai tiriami jstaigoje nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

88. Istaigos darbuotojai informuojami apie Taisykliy atnaujinimus. Informavima apie
Taisykliy atnaujinimus inicijuoja duomeny apsaugos pareigiinas.

89. Asmenims, kurie paZeidzia BDAR, ADTAI, kituose teisés aktuose, Taisyklése ir
kituose jistaigos teisés aktuose nustatytus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus,
taikoma jstaigos teisés aktuose nustatyta atsakomybe.

90. Utenos mokyklos-vaiky darzelis ,,Varpelis® turi teis¢ vienasaliskai pakeisti, papildyti
Sias Taisykles. .




Asmens  duomeny tvarkymo  Utenos
mokyklos-vaiky  darZelyje  ,,Varpelis®
taisykliy 1 priedas
(Isipareigojimo saugoti asmens duomeny paslaptj forma)
ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardeé)

-]

(pareigy pavadinimas)
patvirtinu, kad esu susipaZings su 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentg (ES) 2016/679 deél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kurivo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Asmens duomeny
tvarkymo Utenos mokyklos-vaiky darzelyje ,,Varpelis* taisyklémis, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:
1. Saugoti asmens duomeny paslapti visa darbo (sutartiniy santykiy) laika ir pasibaigus darbo
(sutartiniams) santykiams, jeigu $ie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.
2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.
3. Asmens duomenis tvarkyti tikslius ir prireikus nuolat atnaujinti, i$taisyti ar papildyti netikslius ar
neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.
4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai funkcijai
atlikti (jskaitant ir nepasilikimg tvarkyty duomeny kopijy, nebent to reikalauja galiojantys teisés
aktai).
5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau
nei to reikia tiems tikslams, del kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau &iuos
duomenis sunaikinti.
6. Jgyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, nuostatas, numatancias,
kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.
7. Neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis su
ja susipaZinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek Utenos
mokyklos-vaiky darZelio ,,Varpelis“ viduje, tiek uZ jo riby.
8. Pranesti savo jstaigos vadovui apie kiekvieng jtarting situacijg, kuri gali sukelti grésme asmens
duomeny saugumui.
9. Teisés akty nustatyta tvarka uZtikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.
10. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkymga ir apsauga, nuostaty.

Pasira§ydamas §] jsipareigojimg, patvirtinu, kad suprantu, kad uz jo nesilaikymg taikoma
atsakomybe teisés aktuose nustatyta tvarka.

(asmens pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavarde)
Pasizadéjimas pasirasytas dalyvaujant™®:

(pareigy pavadinimas) (para3as) (vardas ir pavarde)
* Nepildoma, kai pasiraSoma elektroninémis priemonémis, uZtikrinanCiomis pasirasanéiojo
indentifikavima.



Asmens duomeny tvarkymo Utenos
mokyklos-vaiky darzelio ,, Varpelis*
taisykliy 2 priedas

UTENOS MOKYKLOS - VAIKU DARZELIO ,,VARPELIS“ VAIKO TEVU (GLOBEJU)
SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

AS,

, sutinku, kad mano vaiko

(vardas,pavardé)

(grupé/ klase)

(vardas, pavard¢)

, asmens duomenys biity tvarkomi nurodytiems tikslams:

Asmens duomenuy tvarkymo
tikslas

Tvarkomi duomenys

Sutinku

Nesutinku

Mokymo
tikslu

sutar€iy  apskaitos

Mokiniy, jy tévy (ar globéjy) vardai,
pavardés, mokinio asmens kodas,
gyvenamoji  vieta ir kontaktinis
telefono numeris.

Dienyny, elektroniniy dienyny
pildymo tikslais.

Mokiniy, jy tévy (ar globéjy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, el. paStas
ir kontaktinis telefono numeris.

Ugdymo finansavimo
paskai¢iavimo tikslu.

Pagal Mokiniy registro nuostatus
Mokykla:
privalomai tvarko mokiniy varda,

pavarde, asmens kodg, gimimo datg,
Iyti, gimimo datg, mokytis | mokyklg
atvykimo/iSvykimo duomenis, bendrus
duomenis apie moksla (kalba, kuria
mokosi, kalbos, kuriy mokosi,
mokymosi forma ir biidas, socialiniai
remtinas/neremtinas, mokinio asmens
bylos numeris), mokinio
specialiuosius  poreikius, mokymo
programa, neformalyjj Svietima.
Neprivalomai gali tvarkyti: adresa,
tévy (globéjy) pavardés, issilavinimas
bei kontaktiniai telefonai.

Vaiko gerovés komisijos darbo | Mokinio vardas, pavardeé, gimimo
organizavimo ir vykdymo tikslu. | data, gyvenamoji vieta, telefono
numeris, sutrikimai.

Ugdymo pasieckimy | Mokinio vardas, pavardé, asmens
organizavimo ir  vykdymo | kodas, grupé/klasé, mokinio amZius,
tikslais. mokslo metai.

Neformalaus §vietimo | Mokinio vardas, pavarde, grupé/klasé,
organizavimo tikslu. mokinio amZius, mokslo metai.
Nemokamo maitinimo | Seimos sudétis, mokiniy, jy tévu (ar

organizavimo tikslu.

globéjy) vardas, pavardé, gyvenamoji
vieta, kontaktiniai telefono numeriai.

Mokyklos lankomumo apskaitos
tikslu.

Renkamos gydytoju paZymos apie
liga, priimami paaiskinimai i§ mokiniy
tevy (globejy).




Mokiniy asmens byly tvarkymo | Mokinio vardas, pavardé, klasé/grupe,

tikslu. gimimo data, asmens kodas, tévy
vardai, pavardés, tautybe,
gyvenamosios vietos adresas,
kontaktiniai tévy (globéjy) telefono
numeriai.

Tarpinstitucinio bendravimo | Mokinio vardas, pavardé, klasé/grupe,

tikslu. gimimo data, nacionalinio mokiniy
pasiekimy  patikrinimo  mokinio
ataskaita.

Informavimo apie Mokyklos | Mokinio vardas, pavarde, grupé/klase,
veiklas bendruomenei ir | konkurso, renginio pavadinimas, vieta,
visuomenei (mokiniy kiirybiniai | dalyviy nuotraukos

darbai, nuotraukos, filmuota
medziaga) tikslu.

Vaiko fotografavimas mokyklos
veiklos  vie§inimo  tikslais
grupinése ir  individualiose
nuotraukose mokyklos
teritorijoje.

Vaiko fotografavimas mokyklos
vieSinimo  tikslais  sporto,
kultiros ir kituose vieSuose
renginiuose  uz  mokyklos
teritorijos.

Vaiko filmavimas mokyklos
vieSinimo tikslais ir skelbimas

mokyklos internetiniame
puslapyje, socialiniuose
tinkluose.

Vaiko nuotrauky skelbimas
mokyklos patalpose esanciuose

stenduose, mokyklos
internetiniame puslapyje,
socialiniuose tinkluose,
lankstinukuose apie mokykla.

Vaiko nuotraukos ir vaizdo medziaga mokyklos interneto puslapyje ar socialiniuose tinkluose bus
laikomi iki 5 mety.

Vaizdo medZiaga ir nuotraukos gali biiti perduoti saugoti j mokyklos archyva (metrastj).

Vaiko tévy pareigy turétojo teisés:

1) bet kada atSaukti savo duotg sutikima.

2) susipazinti su vaiko asmens duomeny saugojimu, reikalauti i§trinti netinkamus duomenis.

(data) tévy (globejy) vardas, pavarde, parasas




Asmens duomeny tvarkymo Utenos
mokyklos-vaiky darZelio ,,Varpelis*
taisykliy 3 priedas

UTENOS MOKYKLOS - VAIKU DARZELIO ,,VARPELIS“ DARBUOTOJO SUTIKIMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

(data)

AS, :

1. Sutinku, kad Utenos mokykla — vaiky darzelis ,Varpelis“, tvarkyty 3iuos mano asmens
duomenis:

1.1. varda ir pavardeg;

1.2. asmens koda;

1.3. gyvenamosios vietos adresa, asmeninj telefong, asmeninj el. pastg;

1.4. gimimo data;

1.5. asmens tapatybés dokumenty numerj;

1.6. iSsilavinimo dokumentus;

1.7. pedagogy ir kity darbuotojy (jei reikalinga) kvalifikacijos dokumentus;

1.8. darbo stazg patvirtinan¢ius dokumentus;

1.9. asmeninj banko saskaitos numerj, j kurj yra vedamas darbo uzmokestis;

1.10. paZymas apie darbo laika kitoje jstaigoje (dirban¢iam nepagrindinéje darbovietéje);
1.11. medicining knygelg;

1.12. socialinio draudimo numer;j;

1.13. darbovietés pavadinima;

1.14. darbo sutarties sudarymo (nutraukimo) data;

1.15. informacijg apie apskai¢iuoto darbo uzmokescio dydj;

1.16. nuotraukas, vaizdo medZiagg ir kiirybinius darbus;

1.17. mano asmens duomenys biity naudojami dirbant su DVS ,,Kontora“ ir siekiant perduoti
informacijg susijusia su mano darbu (Utenos mokykla — vaiky darZelis ,,Varpelis®);

1.18. mano asmens duomenys biity naudojami siekiant pateikti informacijg apie mano darbo
uzmokestj;

1.19. mano asmens duomenys biity naudojami sudarant, nutraukiant, kei¢iant darbo sutartj;
1.20. mano asmens duomenys biity naudojami tvarkant dokumentus ir informacija, tiesiogiai
susijusig su mano darbu (Utenos mokykla — vaiky darzelis ,, Varpelis*);

1.21. mano kontaktiniai duomenys prireikus biity perduoti tre¢iosioms $alims naudoti tyrimo ir
(arba) apklausos tikslais;

1.22. mano grafikai atostogy, darbo biity sudaromi su kity asmeny atostogy grafikais.

2. Man yra Zinomos mano, kaip duomeny subjekto, teises, nustatytos 2018-05-25 Europos Sgjungos
(ES) Bendrajame duomeny apsaugos reglamente (BDAR).

Darbuotojas:

(paraSas) (vardas, pavarde)
Darbuotojo teisés:
1. Bet kada atSaukti savo duotg sutikima;
2. SusipaZinti su savo asmens duomeny saugojimu, reikalauti iStaisyti netinkamus duomenis;
3. Jgyvendinti asmens duomeny perkélimo teisg.



DIREKTORIUS

_ ISAKYMAS
DEL APLINKOS TVARKYTOJOS DARBO LATKO PAKEITIMO

2019 m. vasario d. Nr. (1.4.) -V-
Utena

Vadovaudamasi Utenos mokyklos-vaiky darzelio ,,Varpelis“ nuostaty, patvirtinty
Utenos rajono savivaldybes tarybos 2018 m. kovo 29 d. sprendimu Nr.TS-90 ,Dél Utenos
mokyklos-vaiky darZelio ,,Varpelis* nuostaty patvirtinimo* 30.11 papunkéiu,

pakeiciu Utenos mokyklos-vaiky darZelio ,,Varpelis* aplinkos tvarkytojos darbo
laikg ir jj iSdéstau taip:

I-V 6.00-14.30
Piety pertrauka: 11.00-11.30

Direktore Rita Lekerauskiené

Parenge

Justina SkardZiuviené
2019-02-01



